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Flr unsere Verwaltung in Kleve, suchen wir ab sofort eine(n):

Sachbearbeiter/in Buchhaltung Vollzeit i/«

Ihre Aufgaben:

« Durchfiihrung der Kreditoren-, Debitoren- und
Sachkonten-buchhaltung

+ Erstellung und Uberwachung von Zahlungslaufen

« Kassenbuchfihrung

« Verwaltung und Pflege der Kreditoren

« Prifung und Buchung von Ein- und Ausgangsrechnungen
 Betreuung des Mahnwesens

« Kontenabstimmung und Kldrung der Differenzen

« Kontinuierliche Optimierung sowie Weiterentwicklung der
Buchhaltungsprozesse und -systeme

« Abstimmung der Bankkonten und Durchfiihrung von
Zahlungsvorgangen

Jetzt bewerben: jobs@mve-autoteile.de

Ihr Profil:

Sie verfligen Uber eine abgeschlossene Aus-
bildung im kaufmanischen Bereich. Erfahrungen
in der Buchhaltung sind wiinschenswert.
Organisationsfahigkeit und

selbststandiges Arbeiten

Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen,
insbesondere Excel

Teamgeist und Engagement fir Ihre Aufgaben
Ebenso verfligen Sie Uber ein kunden- und
serviceorientiertes Denken
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ADBA ASTROP-RA

Wir bieten:
« Einen zukunftsorientieren Arbeitsplatz

« Intensive Einarbeitung und
individuelle Weiterbildung

« Attraktives, familidres Betriebsklima

« Leistungsgerechte Vergiitung

« Betriebliche Altersvorsorge

 Kostenlose Parkplatze auf dem Betriebsgelande
 Kurze Entscheidungswege

+ Mitarbeiterrabatt

« Kostenlos Kaffee/Getranke
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